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1. OBJETIVO

El presente documento tiene como objetivo establecer las directrices y estandarizar el
proceso de convalidacion de asignaturas en los programas académicos de pregrado de
la Universidad Privada Norbert Wiener.

2. ALCANCE

El alcance de este procedimiento aplica para el reconocimiento de estudios a través de
convalidaciones, cursados en otras instituciones educativas de nivel superior aplicable
para la admisién en la modalidad extraordinaria y sus sub-modalidades. El procedimiento
comienza cuando el postulante decide solicitar una convalidacion de asignaturas y finaliza
con la emision de la resolucion firmada por el Director de la Escuela Académico
Profesional y la comunicacion de los resultados al postulante.

3. NORMAS Y REFERENCIAS
3.1. Ley universitaria N° 30220.
3.2. Reglamento General de la UPNW.
3.3. Reglamento de Estudios Pregrado.
3.4. Reglamento de Admision.
4. RESPONSABLE
4.1. DUENO DEL PROCESO
» Director de Estudios Generales.
4.2. RESPONSABLES INVOLUCRADOS:
» Director de Programa Académico.
Jefe de Admision.
Coordinador de Educacién a Distancia EEGG.
Ejecutivo de Ventas Pregrado.
Asistente de Admision.

Asistente de Tramite Documentario.

YV V V V VYV V

Docente Convalidador del Programa Académico.
» Postulante.
5. GLOSARIO
5.1. UPNW: Universidad Privada Norbert Wiener.
5.2. PA: Programa Académico.
5.3. VRA: Vicerrectorado académico.
5.4. EEGG: Estudios Generales.

5.5. Desistimiento: Cuando el postulante manifiesta no querer continuar con el
proceso de convalidacion. El desistimiento puede ser parcial cuando el postulante
0 alumno solicita que no se le reconozca una 0 mas asignaturas a pesar de que
han sido convalidadas a través de resolucién emitida por el equipo del Programa
Académico.

5.6. Denegacién: Accion por la cual, luego de analizada la documentacion, el equipo
del Programa Académico concluye que no existen asignaturas a convalidar.

5.7. Silabo: Es el documento que esquematiza una asignatura, contiene informacion
que permite programar y orientar su desarrollo.

5.8. Capstone: Son los cursos académicos o programas de estudio que se disefian
para ser la culminacién o punto final de una experiencia educativa. Estos cursos
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suelen ser tomados al final de un programa académico y estan disefiados para
integrar y aplicar los conocimientos y habilidades adquiridos a lo largo de la carrera.

5.9. Midstone: El curso midstone permite a los estudiantes que demuestren los
objetivos de aprendizaje establecidos por su institucién educativa siendo tomados
a la mitad de la carrera profesional.

5.10. Tabla de Convalidacion: Es una herramienta que permite identificar y comparar
los distintos niveles de educacion entre instituciones educativas de nivel superior.
ésta simplifica y agiliza la movilidad estudiantil.

6. LINEAMIENTOS
6.1. La convalidacion se realizard una sola vez y durante el proceso de admision.

6.2. La fecha maxima de recepcién de los expedientes de convalidacién por la jefatura
de admisién se establecera en el cronograma de admision.

6.3. El ejecutivo de ventas de pregrado validara si el postulante debe pagar los
derechos correspondientes, tomando en consideracion la informacion emitida por
el vicerrectorado académico.

6.4. El postulante debera presentar al asistente de tramite documentario el expediente
de convalidacion, considerando todos los documentos indicados en el formato
“UPNW-PRE-GRA-FOR-023 Solicitud de Convalidacion Externa” y en el
reglamento de admision. Los documentos requeridos variaran segun la modalidad:

6.4.1. TRASLADO EXTERNO DE UNIVERSIDADES E INSTITUTOS
v Ficha de Inscripcién debidamente llenada.
v" DNI vigente, pasaporte o carné de extranjeria.
v Foto tamafio carné en fondo blanco.
v

Comprobante de pago por el derecho de admisién por convalidacion (previa
evaluacion del equipo de Ventas).

\

Certificado de Estudios original emitido por la autoridad competente, o copia
legalizada por notario o fedateados por el Secretario General, de haber
aprobado por lo menos cuatro periodos lectivos semestrales o dos anuales
0 sumar setenta y dos (72) créditos en la institucién de procedencia. Debe
contener obligatoriamente con los cursos, las notas, créditos, ciclos o
periodos, de estar escritos en otro idioma, deben contar con la traduccion.

v Silabos autenticados o copia simple de todas las asignaturas aprobados o
previamente convalidadas y correspondientes al periodo cursado, cada
expediente sera evaluado. De estar escritos en otro idioma deberan contar
con la traduccién. De ser necesario, presentar un documento oficial adicional
qgue valide la informacion del silabo entregado o que complemente
informacion faltante.

v UPNW-PRE-GRA-FOR-023 Solicitud de Convalidacién Externa., indicando
la pagina donde se encuentra el silabo en su expediente.

v" UPNW-PRE-GRA-FOR-008 Declaraciéon Jurada de Veracidad de
Informacion y Compromiso de Entrega de Documentacion — Con
Convalidacion.

6.4.2. GRADUADO O TITULADO DE UNIVERSIDAD
v Ficha de Inscripcién debidamente llenada.
v" Grado académico y/o titulo profesional.
v’ Certificado de estudios superiores de la universidad de procedencia.

v Silabos en copia simple de las asignaturas cursadas en la universidad de
procedencia.
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v" DNI vigente, pasaporte o carné de extranjeria.

<\

Foto tamario carné en fondo blanco.

v Declaracioén jurada de veracidad de informacion y compromiso de entrega
de documentacion.

v UPNW-PRE-GRA-FOR-023 Solicitud de Convalidacién Externa., indicando
la pagina donde se encuentra el silabo en su expediente.

6.4.3. EGRESADO O TITULADO DE INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
v’ Ficha de Inscripciéon debidamente llenada.
v Titulo o constancia de egresado.
v Certificado de estudios del instituto de procedencia.
v

Silabos en copia simple de las asignaturas cursadas en la universidad de
procedencia.

<\

DNI vigente, pasaporte o carné de extranjeria.

(\

Foto tamarfio carné en fondo blanco.

v Declaracioén jurada de veracidad de informaciéon y compromiso de entrega
de documentacion.

v UPNW-PRE-GRA-FOR-023 Solicitud de Convalidacién Externa., indicando
la pagina donde se encuentra el silabo en su expediente.

6.4.4. EXAMEN ESPECIAL
v Ficha de Inscripcién debidamente llenada.

v’ Certificado de estudios de asignaturas aprobadas, firmados y sellados por la
institucion de origen.

v Silabos en copia simple de las asignaturas cursadas en la universidad de
procedencia.

v" DNI vigente, pasaporte o carné de extranjeria.
v Foto tamafio carné en fondo blanco.

v Declaracioén jurada de veracidad de informaciéon y compromiso de entrega
de documentacion.

v UPNW-PRE-GRA-FOR-023 Solicitud de Convalidacién Externa., indicando
la pagina donde se encuentra el silabo en su expediente.

6.4.5. OFICIALES O TECNICOS DE LAS FFAA O PNP

v Ficha de Inscripcién debidamente llenada.

v' Constancia de egresado FFAA o PNP o resolucién de asimilacion.
v’ Certificado de estudios de las FFAA o PNP.
v

Silabos en copia simple de las asignaturas cursadas en la universidad de
procedencia.

AN

DNI vigente, pasaporte o carné de extranjeria.

AN

Foto tamarfio carné en fondo blanco.

v Declaracion jurada de veracidad de informaciéon y compromiso de entrega
de documentacion.

v UPNW-PRE-GRA-FOR-023 Solicitud de Convalidacién Externa, indicando
la pagina donde se encuentra el silabo en su expediente.

6.5. El asistente de admision verificard que el expediente contenga todos los
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6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

documentos requeridos para la convalidacion. En caso el expediente se encuentre
incompleto, sea ilegible o de dudosa procedencia este sera devuelto al asistente
de tramite documentario para su regularizacion.

Los postulantes procedentes de universidades que se encuentren en proceso de
cese de actividades a consecuencia de la denegatoria de la licencia podran
convalidar sus estudios con menos de setenta y dos (72) créditos aprobados.

El plazo de revision y evaluacién técnica de los expedientes de convalidacién se
da de la siguiente manera

Con tablas de convalidaciéon Sin tablas de convalidacién
Equipo del Equipo del
Admision Programa Admisién Programa
Académico Académico
1 dia habil 1 dia habil 1 dia habil 3 dias habiles

Este plazo incluye la generacién de la resolucion de convalidacion.

Los resultados emitidos por el equipo del Programa Académico abarcaran las
asignaturas de EEGG y asignaturas de especialidad

El docente Convalidador del Programa Académico, deberéa corroborar que el
periodo académico del silabo sea el mismo que el detallado en el certificado de
estudios para proceder con la convalidacién, en caso el silabo no presente el
periodo académico, se solicitara la constancia de silabo u otro documento donde
se pueda validar que el silabo pertenece al periodo que figura en el certificado de
estudios (dicho documento debera ser emitido por la institucion de origen).

Durante el proceso de Convalidacion el equipo del Programa Académico, no
podran convalidar cursos definidos como Capstone o Midstone en las mallas (Ver
ANEXO 1) asi como los cursos de practicas preprofesionales, profesionales e
investigacion.

En el proceso de convalidacion sera revisada la equivalencia entre créditos y
nameros de horas entre la institucion de origen y la UPNW. En dicha evaluacion
los contenidos del curso en proceso de convalidacion deben tener un porcentaje
de similitud no menor al 70%.

Procedimiento
0% 30% 70% 100%
Existe semejanza Existe semejanza
No existe Existe semejanza en contenidos y en contenidos y
semejanza en en contenido y logro logros logros cognitivos,
contenido y logro actitudinal procedimental y procedimental y
actitudinal actitudinal

Nota: El 70% y 100% de la rubrica se considera semejanza de contenidos entre sesiones de

aprendizaje.

Para la convalidacion de dos o0 mas asignaturas de origen, éstas deberan estar
enlazadas por el signo mas (+), en este caso la nota a ingresar en el sistema debera
ser la nota promedio aritmético de dichas asignaturas, ejemplo: Si las notas son:

13; 14; 16 la nota promedio sera % = 43—3 = 14,3, en este caso se ingresara
14.
14 y 15 la nota promedio sera 14:15 = 22—9 = 14,5, en este caso se ingresara 15.

La nota minima para convalidar es 11 (once).

Los expedientes que superan los 100 (cien) créditos o los expedientes
provenientes en mérito de un acuerdo y/o convenio suscrito entre la UPNW y otra
institucioén, el encargado de la convalidacidon bajo la supervision del Director del
programa académico quien autorizard el minimo y/o maximo de créditos a
convalidar deberan solicitar la autorizacién de Secretaria General. En el caso del
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programa académico de Medicina Humana se regira tomando en consideracion el
lineamiento 6.28.

6.13. En el caso de existencia de tablas de equivalencia con instituciones de educacion
superior (universidades o institutos), la convalidacion sera automatica mediante el
sistema y sera oficializada bajo la resolucién correspondiente.

6.14. Cualquier asignatura que haya sido previamente convalidada en la universidad de
origen se aceptara sin requerir la resolucién correspondiente, siempre que se
encuentre reflejado en el récord de notas, certificado de estudios o documento
equivalente.

6.15. Tratandose de convalidaciones de asignaturas cursadas en el extranjero se
realizara la conversién de sus notas segun la siguiente tabla de equivalencias:

Sistema
IPais Desaprobado | Aprobado Bueno Muy Bueno Excelente
Peru 0-10,4 10,5-13,5 14-16 16,5-185 19 -20
Colombia Reprobado Suficiente(3.0 - Satisfactorio Superior Muy superior
(0-2.9) 3.5) (3.6-4.1) (4.2-4.6) (4.7-5.0)
Chile Insuficiente Suficiente Bueno Muy bueno Sobresaliente
(0-3.9) (4-4.9) (5-5.9) (6-6.9) @
Lo Reprobado Aprobado Bueno Muy bueno
Mexico (0—-5.9) (6.0—7.9) (8-8.9) (9—-9.9) Excelente(10)
Argentina R/iplrgszggl Aprobado Bueno Muy bueno (8) Sobresaliente
9 fl _3) (4-5) 6-7) Distinguido (9) (10)
Suspenso o No Aprobado Notable Sobresaliente Matricula de
Apto Honor
(5-6.9) (7-8.9) (9-9.9)
- (0-4.9) (10
Espafia Matricula de
Suspenso Aprobado Notable Sobresaliente Honor
© (Y @ ® )
EE. UU D (64 — 69) c B A A+
) ) F (0-63) (70 -79) (80 —89) (90 0 mas) (97 0 mas)

Nota 1: Dependiendo de la universidad estas equivalencias podrian presentar alguna
variacion.

Nota 2: En caso de que el certificado académico incorpore una escala de calificacion, se
aplicara dicha escala para calcular la nota.

Nota 3: Asimismo, los certificados de estudios de la institucion de origen deben estar
debidamente visados por el consulado respectivo.

EXAMEN DE SUFICIENCIA

6.16. Es una evaluacion integral de los contenidos y/o las competencias de la asignatura
a convalidar, la que conlleva a la convalidacién del curso. La misma sera aplicada
previa validacién del equipo del Programa Académico correspondiente.

6.17. El examen de suficiencia podra ser realizado por el postulante, si durante la
evaluacion de los silabos el equipo del Programa Académico identifica que uno o
mas cursos no lograron alcanzar el porcentaje establecido para ser convalidado
directamente, para ello el postulante debera aceptar la propuesta, dicho proceso
podrd ser realizado de manera complementaria, a excepcién del Programa
Académico de Medicina Humana donde se tomaré en consideracion lo indicado en

el lineamiento 6.28.

6.18. La evaluacion por examen de suficiencia se realizard con base al balotario
elaborado por el Coordinador de Educacion a Distancia de EEGG, alineado al
contenido del silabo de la asignatura solicitada a convalidar (Generales,
Especificas y/o de Especialidad). Dicho balotario debe ser enviado por EEGG al

postulante. El examen de suficiencia sera aplicado durante el proceso de admision.

6.19. Elresultado del proceso genera la resolucion de la convalidacion que sera firmada
y oficializada por el Director del Programa Académico correspondiente. Se debera

enviar la resolucién a la Jefatura de Admision.
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6.20. De no existir asignaturas a convalidar el equipo del Programa Académico debera
comunicar mediante correo electrénico que la convalidacion no procede. El
postulante con expediente denegado no podra solicitar reconsideracién. El
Docente Convalidador del Programa Académico debera registrar el rechazo del
expediente en el SIGU. El estudiante tendra la opcion de rendir el examen de
suficiencia previa evaluacion académica correspondiente.

6.21. Unavez emitidas las resoluciones, el expediente de convalidacién no sera devuelto
al postulante. Sélo se devolveran los expedientes cuando no proceda la
convalidacion o cuando se produzca el desistimiento total, previa presentaciéon de
la solicitud al correo admision@uwiener.edu.pe.

6.22. El expediente de convalidacion que sera enviado a la Jefatura de Admision debera
contener los documentos mencionados en el formato “UPNW-PRE-ADM-FOR-004
Checklist de Revision de Documentos a Presentar por Convalidacion”.

6.23. La Jefatura de Admisién custodia las resoluciones de convalidacién, envia el
resultado de la convalidacion al postulante y es responsable de entregar a archivo
central los expedientes de convalidacion.

6.24. Posterior a la emisién de la resolucién de convalidacion, el postulante podra
solicitar el desistimiento. Este tramite se realizara dentro del proceso de admisién
al que esta postulando e iniciard con la presentacion del formato “UPNW-PRE-
ADM-FOR-004 Checklist de Revision de Documentos a Presentar por
Convalidacion”, a la Jefatura de Admisién por correo electrénico, el cual sera
derivado a través de un comunicado al equipo del Programa Académico
correspondiente para su atencion, donde emitirdn la resolucién correspondiente y
en caso aplique, se actualizara la matricula.

6.25. El Jefe de Admision emitira los reportes “UPNW-PRE-GRA-FOR-005 Consolidado
General de Ingresantes por Convalidacién y UPNW-PRE-GRA-FOR-006 Reporte
de Ingresantes por Convalidacion Matriculados” como cierre final del proceso. Los
reportes seran remitidos al Vicerrector Académico y al Secretario General para su
conocimiento.

6.26. Las convalidaciones provenientes de los Institutos Daniel Alcides Carrion, Norbert
Wiener o cualquier otro instituto se rigen bajo los convenios previamente
establecidos.

6.27. El Docente Convalidador del Programa Académico es responsable de matricular
por primera vez al Convalidante en las asignaturas de carrera y de los Estudios
Generales (EEGG). A partir de los siguientes ciclos, el convalidante es responsable
de matricularse en el proceso regular de Estudiantes Promovidos.

6.28. El Programa Académico de Medicina Humana podra decidir el o los mecanismos
(por contenidos o mediante examen de suficiencia) para realizar la convalidacion
del postulante previa revision y validacion del expediente por parte del encargado
de la convalidacion y bajo la supervisién del Director del Programa Académico.

6.29. Cualquier caso especial no considerado en el presente procedimiento de
convalidacion sera evaluado y resuelto por el VRA o quien este designe.
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7. DESARROLLO

7.1. FLUJOGRAMA — CONVALIDACION DE ASIGNATURAS POR TRASLADO EXTERNO

CONVALIDACION DE ASIGNATURAS POR TRASLADO EXTERNO
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CONVALIDACION DE ASIGNATURAS POR TRASLADO EXTERNO

Correa electrdnico

3
= ;
= 14. Enviar los fqrrnatus 18. Erwiar ~ Excel de
2 y requisitos de ingreso ; g convalidaciones /
E segun las indicaciones EATEIENG '\_L:}' Chacklist d 3
5 Subsanadas eCkIs! € revision
brindadas F S de documentos
21. ;Conforme?
v 20. Registrar 24. Registrar
Py o expediente en el Excel Si expediente en SIGU y

- @ Correo electranico de corvalidaciones de > cargar en la carpeta
;g p Admisian y revisar que compartida con el PA
E cumpla reguisitas carrespodiente
-
=< Mo
&
°
@
=
H b
n-]
-
<

22, Mover expediente
de convalidacion a la
carpeta de rechazados
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£ convalidadas
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P
<
§ Si
E Correo electrénico
'-(- 37.Enviar al Mo
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) con los resultados del &) > »
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sicu 5 38 ;Pustulante acepta rendir
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7.2. MATRIZ DE DESCRIPCION
N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
Ejecutivo de . .
1 Ventas de Valldar_ si el postulante debe pagar el derecho por )
convalidacion.
Pregrado
Ejecutivo de ¢ Postulante debe pagar por derecho de convalidacion?
2 Ventas de De ser si continua con la actividad 3. Correo electrénico
Pregrado De ser no continua con la actividad 5.
Ejecutivo de Gestionar la generacion del cédigo del postulante con la
3 Ventas de Jefatura de Créditos y Cobranzas y comunicar al postulante el -
Pregrado monto y forma de pago.
Pagar derecho de convalidacion y enviar el comprobante de
4 Postulante pago al Ejecutivo de Ven_tas. . - Comprobante de Pagq
El postulante puede realizar el pago a través de los siguientes
medios: app, agentes, bancos y la caja de la UPNW.
. . Validar si el postulante pagara matricula y primera cuota,
Ejecutivo de - .
adicionalmente le comunica los documentos a presentar y que
5 Ventas de . P p . . -
un Asistente de tramite Documentaria se contactara con él para
Pregrado . = .
guiarlo en la entrega de la documentacion requerida.
¢ Postulante pagard matricula y lera cuota?
6 Postulante De ser si continua con la actividad 8. -
De ser no continua con la actividad 7.
Presentar documentacién segun formato “UPNW-PRE-GRA-
FOR-023 Solicitud de Convalidacion Externa” (Ver Documentacion
7 Postulante Ilneamlento_ 6.4) con la guia del Asistente de Tramite del lineamiento 6.4
Documentario.
Continuar con la actividad 12.
Ejecutivo de Solicitar al Asistente de Admision la generacion del codigo de -
8 Ventas de estudiante Correo electrénico
Pregrado )
9 Asistente de Generar el codigo de estudiante en SIGU y comunicar al SIGU /Correo
Admision Ejecutivo de Ventas de Pregrado. electrénico
Descargar la Ficha de inscripcion y la UPNW-PRE-GRA-FOR-
Ejecutivo de 008 Declaracion Jurada de Veracidad de Informacién y | Ficha de inscripcion
10 Ventas Compromiso de Entrega de Documentacion — Con / DI/ Correo
Pregrado Convalidacion y enviar con el cédigo de estudiante y los medios electronico
de pago correspondientes.
Pagar matricula y lera cuota, enviar comprobante del pago al
Ejecutivo de Ventas con la ficha de inscripcién y la UPNW-PRE- flgir:r?ezodbeainntgc?ie gggc
11 Postulante GRA-FOR-008 Declaracion Jurada de Veracidad de DI/ P
Informacién_y C_gmpromiso de Entrega de Documentacion — | coireo electrénico
Con Convalidacién
12 Eje\(/:grt:;/;sde Subir al Drive compartido con el equipo de admision la ficha de | Ficha de inscripcion /
inscripcion y la Declaracién Jurada’. DJ
Pregrado
13 AS.'I_Sr t:r?]tifede Contactar al postulante y solicitar los documentos segun Solicitud de
; formato® (Ver lineamiento 6.4). convalidacion externa
Documentario
Enviar los formatos y requisitos de ingreso segun las
indicaciones brindadas por el Asistente de tramite Solicitud de
14 Postulante documentario e indicadas en el formato “UPNW-PRE-GRA- convalidacion external
FOR-023 Solicitud de Convalidacién Externa”. (Ver
lineamiento 6.4).
AS|st’ent_e de Validar si la documentacion entregada por el postulante se Documentacion
15 Tramite . :
] encuentra completa. del lineamiento 6.4
Documentario
Asistente de ¢ Conforme?
16 Tramite De ser si continua con la actividad 19. -
Documentario De ser no continua con la actividad 17.
Asistente de . L, .
P Indicar al postulante la observacion u observaciones a -
17 Tramite subsanar Correo electronico
Documentario
18 Postulante Enviar observaciones subsanadas Correo electrénico
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N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
Asistente de Expediente d
19 Tramite Colocar expediente en la carpeta compartida con Admision. xpediente de
. convalidacion
Documentario
Registrar expediente en el Excel de convalidaciones de
20 Asistente de Admisioén y revisar que el expediente cumpla con los requisitos Conviﬁggc(ij;nesl
Admision segun el UPNW-PRE-ADM-FOR-004 Checklist de Revision de Checklist
Documentos a Presentar por Convalidacién.
. ¢ Conforme?
21 AS'SteT“.e, de De ser si continua con la actividad 24 -
Admision . -
De ser no continua con la actividad 22
292 Asistente de Mover expediente de convalidacion a la carpeta de rechazados )
Admision compartida y notificar al Asistente de Tramite Documentario.
Asistente de
23 Tramite Gestionar la subsanacion del expediente junto al postulante -
Documentario
Registrar expediente de convalidacion en SIGU y cargarlo en
la carpeta compartida con el equipo del Programa Académico
. correspondiente, adicionalmente le notifica al Docente
Asistente de . : - -
24 Admisién Convalidador el ingreso de un nuevo expta_qlentg . Correo electrdnico
Nota: En el correo automatico de notificacién enviado al
postulante se le informa que su solicitud sera atendida en un
méximo de 15 dias habiles
o5 Docente TC Validar que se cuente con tablas de convalidacion cargadas en SIGU
(Convalidador) el Sistema para ejecutar la convalidacion
En caso de contar con las tablas de convalidacion en SIGU,
seleccionar la que sera utilizada (plan, ciclo y universidad de
26 Docente TC origen) para precargar las asignaturas a convalidar y realizar la SIGU
(Convalidador) evaluacion técnica
En caso contrario el registro de asignaturas se realizara de
forma manual previo a la evaluacién técnica
Docente TC ¢Procede? .
27 (Convalidador) De ser si contlnua con la actl\_ll(_:iad 28 -
De ser no continua con la actividad 29
¢Se convalidan mas de 100 créditos?
28 Director PA De ser si, se continta con la actividad 29 -
De ser no, se continda con la actividad 30
29 Director PA Solicitar aprobacién a Secretaria General
Denegar solicitud de convalidacion a través de correo
D electrénico dirigido a Admision.
ocente TC . . .
30 (Convalidador) Este correo debe estar incluido en el expedlent_e de -
convalidacion del postulante y debe ser cargado en el drive de
Admision.
Registrar en el SIGU las asignaturas a convalidar, aprobar la .
31 Docente TC convalidacion, generar la Resolucién correspondiente y enviar Con\zﬁzg;g'r?? ggrrec
(Convalidador) al Director del Programa Académico para su confirmacion y electrénico
firma de la Resolucién
Director de
32 Programa Validar conformidad del resultado de convalidacién -
Académico
Director de ¢ Conforme?
33 Programa De ser si continua con la actividad 34 -
Académico De ser no continua con la actividad 32
Director de Devolver al Docente TC (Convalidador) para su correccion, a la
34 Programa correccion del resultado de convalidacién -
Académico Regresar a la actividad 30.
35 %:g;trgrr:ae Firmar_ resolucion de convalidacion y enviar al _D_gcente Resolucion de
Académico Convalidador para la carga en el compartido con admision convalidacion firmada|
36 Docente TC Cargar expediente de convalidacion al drive compartido con )

(Convalidador)

Admision
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N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
Enviar al postulante el correo con los resultados del proceso:
- Con copia al correo genérico de Admisiéon y Ventas,
adjuntando la Resolucién de Convalidacion.
Asistente de - Se detallan los pasos a seguir acorde al cronograma de -
37 s L, . L, L2 Correo electrénico
Admisién admision y presentar su reconsideracion o desistimiento en
caso no esté de acuerdo con los resultados.
- Se le comunica al postulante si necesita rendir el examen de
suficiencia.
¢Acepta rendir examen de suficiencia?
De ser si se continua con el subproceso de Gestion del Examen
38 Postulante S ; ” o
de Suficiencia y a continuacion actividad 38.
De ser no finaliza procedimiento.
. Comunicar al postulante nueva resolucién con las asignaturas
Asisten de . -
39 Admision convalidadas Correo electrénico
Nota: Correo en copia dirigido al area Comercial
Matricula al convalidante en cursos de carrera y de Estudios
Docente TC . .
40 . Generales en la fecha establecida segin cronograma -
(Convalidador) o
académico
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7.3. FLUJOGRAMA - EXAMEN DE SUFICIENCIA

- i P i
o
= 1. Determinar las z lflotlflcar dec!s!qn 6. Elaborar y erwviar w _Reglstrar 5
& ; al area de Admisicn o asignaturas a
=z asignaturas a - - corren de denegacian 2
> o quien sera responsable | | " " < ——+—pf } L e convalidar, aprobar
convalidar por examen para &l proceso de i
de contactar al e convalidacion y
H de suficiencia cohvalidacion &p
kA postulante generar resclucion
=4 Resolucian firmada
§ 3 . por Directar del PA
ste correo debe
g 8
cargarlo al drive de
a - Caomeo /f:\\ Correo = Pt
\:f electranica \\;‘ electrénico :
F S S
r
< 5. Comunica la
=] 3. Contactar al decisian al equipo del 13. Generar nueve
E e postulante y requeri'r PA de no aceptar registro de expediente
[w] e su Ficha de inscripcian rendir el examen de en SIGU
= = suficiencia
5 | £
w < A
4 |3
z | £
d ] v
= ] 4. jAcepta rendir Ne 8. Revisar
§ < exarmen de docurj’!entacion ¥
w suficiencia? enviar 3 EEGG
frr
o
=
2
=
W
o
Acta de notas
E 7. Enwiar b4
3 dqculmentagién |'/z:\| Corren 10. Rendir examen en
2 i - -
E requerida 2/ electrdnico la fecha indicada
a
*
m
g b h
o
E 3 9. Preparar balotario ~ 11. Llenar acta de 12. Llenar registro de
b del examen y .
Zu camunicar al ./,L_:\. naotas y enviar al postulantes que
k] -E astulante la fecha a . equipo del Programa rindieron examen de
e £ i di o Académico suficiencia
€ Informe de examen rendir examen Correa electranico
£3 de suficiendia Registra de examen
'E de suficiencia
w
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7.4. MATRIZ DE DESCRIPCION
N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO
1 Docente TC Determinar las asignaturas a convalidar por examen de i
(Convalidador) suficiencia
Notificar decision al area de Admision quien sera responsable
Docente TC - -
2 . de contactar al postulante para exponer lo comunicado por el | Correo electrénico
(Convalidador) ; o
equipo del Programa Académico.
3 |Asistente de Admision| Contactar al postulante y requerir su Ficha de inscripcién Ficha de inscripcién
¢Acepta rendir examen de suficiencia?
4 Postulante De ser si continua con la actividad 7 -
De ser no continua con la actividad 5
5 | Asistente de Admisién Comunica Ia.deC|S|on al equipo de' Prpgrama Académico de no Correo electrénico
aceptar rendir el examen de suficiencia
6 Docente TC Elaborar y enviar correo de denegacion para el proceso de Correo electrénico
(Convalidador) convalidacion. Este correo debe cargarlo al drive de Admisién.
- Iy . Informe de examen
7 Postulante Enviar documentacién requerida. de suficiencia
8 |Asistente de Admision| Revisar documentacion y enviar a EEGG Correo electrénico
Coo_rgllnado_r de .| Preparar balotario del examen y comunicar al postulante la -
9 |Educacién a Distancia . Correo electrénico
fecha a rendir examen
EEGG
Rendir examen en la fecha indicada
10 Postulante Nota: Si el postulante no ingresa en la fecha pactada tendra Examen de
opcion a solicitar su reprogramacion comunicandose con suficiencia
Admision.
1 Edu?:ggirg;\n:dlgirs?aencia Llenar acta de notas y enviar al equipo del Programa Acta de notas
Académico correspondiente.
EEGG
Coordinadorde |, registro de postulantes que rindieron examen de Registro de
12 |Educacion a Distancia ficienci examen de
EEGG suficiencia suficiencia
13 |Asistente de Admision| Generar nuevo registro de expediente en SIGU -
Registrar las asignaturas a convalidar, aprobar convalidacion y o
generar resolucion, la cual es firmada por el Director del [Resolucion firmada
Docente TC P por Director del
14 . Programa Académico.
(Convalidador) De iqual | di deb do al dri Programa
e igual manera, el expediente debe ser cargado al drive Académico
compartido con Admision.
8. CONTROL DE CAMBIOS DE VERSIONES
Versolon Seccién modificada Cambio realizado Rezpoize @ 6] Fecha
N cambio

Se modifico la seccion

e Se ajusta la nomenclatura de EAP a PA,
siendo programa académico, en todo el

Director de Estudios

08/2024

21 ﬁﬁg;ﬁ:gﬂfjsy documento. Generales
e Se ajustaron los lineamientos 6.12 y 6.27
29 Se modifico la seccién « Se ajusté el lineamiento 6.12 Director de Estudios | 24/02/2025

lineamientos

Generales
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9. REGISTROS

9.1. UPNW-PRE-ADM-FOR-004 Checklist de Revisién de Documentos a Presentar por
Convalidacion.

9.2. UPNW-PRE-GRA-FOR-005 Consolidado General de Ingresantes por
Convalidacion

9.3. UPNW-PRE-GRA-FOR-006 Reporte de Ingresantes por Convalidacion
Matriculados.

9.4. UPNW-PRE-GRA-FOR-008 Declaracion Jurada de Veracidad de Informacion y
Compromiso de Entrega de Documentacion — Con Convalidacion

9.5. UPNW-PRE-GRA-FOR-012 Informe de Examen de Suficiencia
9.6. UPNW-PRE-GRA-FOR-023 Solicitud de Convalidacion Externa.
9.7. Ficha de Inscripcion.
9.8. Certificado de Estudios Superior original.

9.9. Silabos Autenticados o Copia Simple.

9.10. Resolucion de Convalidacion.

9.11. Registro de Examen de Suficiencia

9.12. Examen de Suficiencia.
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10. ANEXOS
10.1. ANEXO 1 - LISTA DE CURSOS MIDSTONE Y CAPSTONE
Linea de Area de ) p b i L H.
CARRERA PROFESIONAL 7z CICLO ASIGNATURA tudi Tipo | Créd. Teoria Teoria Préctica Préctica
Accion el Presencial Virtual Presencial Virtual
ENFERMERIA Midstone 6 GESTION CLINICA Y HOSPITALARIA ES (0] 4 2 0 4 0
ENFERMERIA Capstone 10 PRACTICAS PREPROFESIONALES II ES (0] 14 0 2 24 0
ENFERMERIA Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EG (0] 3 0 2 0 2
ENFERMERIA Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS Il EG (e} 3 2 0 2 0
DERECHO Y CIENCIA . PRACTICA JURIDICA Y RESOLUCION DE
POLITICA IR 6 CASOS DE DERECHO PRIVADO ES o 3 2 0 2 0
DERECHO Y CIENCIA . B
POLITICA Capstone 8 CLINICA JURIDICA EP (e} 6 4 0 4 0
DERECHO Y CIENCIA . L.
POLITICA Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EG O 3 0 2 0 2
DERECHO Y CIENCIA . »
POLITICA Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS |l EG O 3 2 0 2 0
FARMACIA Y BIOQUiMICA Midstone 5 TERAPEUTICA FARMACOLOGICA Il ES (e} 5 3 0 4 0
‘ GESTION Y EMPRENDIMIENTO EN
FARMACIA Y BIOQUIMICA Capstone 10 SERVICIOS FARMACEUTICOS ES (e} 6 0 5 0 2
FARMACIA Y BIOQUiMICA Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EG (e} 3 0 2 0 2
FARMACIA Y BIOQUiMICA Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS I EG (e} 3 2 0 2 0
MEDICINA HUMANA Midstone 6 SALUD DEL ADULTO ES (e} 6 4 0 4 0
MEDICINA HUMANA Capstone 12 EXTERNADO - MEDICINA INTERNA ES (e} 5 1 0 8 0
MEDICINA HUMANA Investigacion 13 SEMINARIO DE TESIS | EG (e} 3 0 2 0 2
MEDICINA HUMANA Investigacion 14 SEMINARIO DE TESIS Il EG (e} 3 2 0 2 0
NUTRICION Y DIETETICA Midstone = R A SIOIER S AR e ES ol s 3 0 4 0
ADULTO
NUTRICION Y DIETETICA Capstone 10 SEMINARIO DE INTEGRACION I ES (0] 1 0 0 2 0
NUTRICION Y DIETETICA Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EG (e} 3 0 2 0 2
NUTRICION Y DIETETICA Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS Il EG (0] 3 2 0 2 0
OBSTETRICIA Midstone 5 CONSEJERIA EN SALUD SEXUAL ES (@] 3 2 0 2 0
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Linea de Area de . . i, i L ik
CARRERA PROFESIONAL iy CICLO ASIGNATURA tudi Tipo | Créd. Teoria Teoria Practica Préctica
Accion ERENOS Presencial Virtual Presencial Virtual
OBSTETRICIA Capstone 10 PRACTICAS PREPROFESIONALES Il ES 0 14 2 0 24 0
OBSTETRICIA Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EG 0 3 0 2 0 2
OBSTETRICIA Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS Il EG 0 3 2 0 2 0
ODONTOLOGIA Midstone 5 ODONTOLOGIA RESTAURADORA ES (0] 5 2 0 6 0
ODONTOLOGIA Capstone 10 PRACTICAS PREPROFESIONALES | ES 0 12 2 0 20 0
ODONTOLOGIA Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EG 0 3 0 2 0 2
ODONTOLOGIA Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS Il EG 0 3 2 0 2 0
. . INTERVENCIONES EN ENTORNOS
PSICOLOGIA Midstone 5 EDUCATIVOS ES O 3 2 0 2 0
" INTERVENCIONES PSICOTERAPEUTICAS
PSICOLOGIA Capstone 8 EN NINOS Y ADOLESCENTES ES O 5 4 0 2 0
PSICOLOGIA Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EG 0 3 0 2 0 2
PSICOLOGIA Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS Il EG 0 3 2 0 2 0
TECNOLOGIA MEDICA EN
LABORATORIO CLINICO Y Midstone 6 HEMATOLOGIA ES o 4 2 0 4 0
ANATOMIA PATOLOGIA
TECNOLOGIA MEDICA EN
LABORATORIO CLINICO Y Capstone 10 PRACTICAS PREPROFESIONALES II ES (o) 14 2 0 24 0
ANATOMIA PATOLOGIA
TECNOLOGIA MEDICA EN
LABORATORIO CLINICO Y Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EG (o) 3 0 2 0 2
ANATOMIA PATOLOGIA
TECNOLOGIA MEDICA EN
LABORATORIO CLINICO Y Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS Il EG (o) 3 2 0 2 0
ANATOMIA PATOLOGIA
TECNOLOGIA MEDICA EN )
TERAPIA FiSICA Y Midstone 6 FISIOTERAPIA MUSCULOESQUELETICA II ES 0 5 3 0 4 0
REHABILITACION
TECNOLOGIA MEDICA EN ) )
TERAPIA FiSICA Y Capstone 9 SEMINARIO DE INTEGRACION CLINICA | ES 0 1 0 0 2 0

REHABILITACION
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Lineade Area de " . i ik i S
CARRERA PROFESIONAL iy CICLO ASIGNATURA tudi Tipo | Créd. Teoria Teoria Practica Préctica
Accion ERENOS Presencial Virtual Presencial Virtual
TECNOLOGIA MEDICA EN
TERAPIA FISICA Y Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EG o) 3 0 2 0 2
REHABILITACION
TECNOLOGIA MEDICA EN
TERAPIA FISICA Y Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS Il EG 0 3 2 0 2 0
REHABILITACION
ADMINISTRACION EN . i
TURISMO Y HOTELERIA Midstone 6 OPERACION DE AGENCIAS DE VIAJE ES 0 4 4 0 0 0
ADMINISTRACION EN CUSTOMER EXPERIENCE AND DIGITAL
TURISMO Y HOTELERIA il = MARKETING IN A GLOBAL WORLD =P © “ © v v g
ADMINISTRACION EN o
TURISMO Y HOTELERIA Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EP O 3 0 2 0 2
ADMINISTRACION EN L
TURISMO Y HOTELERIA Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS Il EP 0 3 2 0 2 0
ADMINISTRACION Y )
DIRECCION DE EMPRESAS Midstone 6 LEADING ORGANIZATIONAL INNOVATION EP 0 4 4 0 0 0
ADMINISTRACION Y CUSTOMER EXPERIENCE AND DIGITAL
DIRECCION DE EMPRESAS il 10 MARKETING IN A GLOBAL WORLD EP 0 4 4 0 0 0
ADMINISTRACION Y o
DIRECCION DE EMPRESAS Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EP 0 3 0 2 0 2
ADMINISTRACION Y L
DIRECCION DE EMPRESAS Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS |l EP O 3 2 0 2 0
ADMINISTRACION Y . p
MARKETING Midstone 5 INVESTIGACION DE MERCADOS ES 0 4 4 0 0 0
ADMINISTRACION Y CUSTOMER EXPERIENCE AND DIGITAL
MARKETING S e MARKETING IN A GLOBAL WORLD = @ e & v v g
ADMINISTRACION Y o
MARKETING Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EP 0 3 0 2 0 2
ADMINISTRACION Y L
MARKETING Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS Il EP 0 3 2 0 2 0
ADMINISTRACION Y
NEGOCIOS Midstone 5 LEADING ORGANIZATIONAL INNOVATION EP 0 4 4 0 0 0
INTERNACIONALES
ADMINISTRACION Y CUSTOMER EXPERIENCE AND DIGITAL
NEGOCIOS Capstone 10 MARKETING IN A GLOBAL WORLD EP 0 4 4 0 0 0
INTERNACIONALES
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CARRERA PROFESIONAL Accib CICLO ASIGNATURA tudi Tipo | Créd. Teoria Teoria Practica Préctica
ccion ERENOS Presencial Virtual Presencial Virtual
ADMINISTRACION Y
NEGOCIOS Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EP o) 3 0 2 0 2
INTERNACIONALES
ADMINISTRACION Y
NEGOCIOS Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS II EP o 3 2 0 2 0
INTERNACIONALES
CONTABILIDAD Y AUDITORIA Midstone 5 NERGAR ZEIEh ,SI(EE'TABLE iz RIes Y ES o | 4 4 0 0 0
] CUSTOMER EXPERIENCE AND DIGITAL
CONTABILIDAD Y AUDITORIA Capstone 10 MARKETING IN A GLOBAL WORLD EP o) 4 4 0 0 0
CONTABILIDAD Y AUDITORIA | Investigacién 9 SEMINARIO DE TESIS | EP o) 3 0 2 0 2
CONTABILIDAD Y AUDITORIA | Investigacién 10 SEMINARIO DE TESIS i EP o 3 2 0 2 0
INGENIERIA DE SISTEMAS E . EMPRESA DE SOFTWARE:
INFORMATICA Midstone 6 CONSTRUCCION Y TRANSICION ES 0 4 3 0 2 0
INGENIERIA DE SISTEMAS E INTEGRACION DE SOFTWARE E
INFORMATICA il 10 INGENIERIA ES 0 4 0 8 0 2
INGENIERIA DE SISTEMAS E -
INEORMATICA Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EP o 3 0 2 0 2
INGENIERIA DE SISTEMAS E -
INEFORMATICA Investigacion 10 SEMINARIO DE TESIS |l EP O 3 2 0 2 0
INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE . )
GESTION EMPRESARIAL Midstone 5 TECNOLOGIA INDUSTRIAL EP o 3 2 0 2 0
INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE INNOVACION EMPRESARIAL
GESTION EMPRESARIAL il o ESTRATEGICA = © “ g & v g
INGENIERIA INDUSTRIAL Y DE -
GESTION EMPRESARIAL Investigacion 9 SEMINARIO DE TESIS | EP o) 3 0 2 0 2
INGENIERIA INDUSTRIAL ¥ DE | | osigacion 10 SEMINARIO DE TESIS Il EP o | 3 2 0 2 0

GESTION EMPRESARIAL
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